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Pada era digital yang semakin berkembang,
penggunaan teknologi informasi dan perangkat lunak
menjadi sangat penting dalam berbagai aspek kehidupan,
termasuk dalam pengelolaan keuangan dan pembukuan.
Salah satu perangkat lunak yang populer dan sering
digunakan untuk tujuan tersebut adalah Microsoft Excel.
Microsoft Excel telah menjadi salah satu alat yang paling
umum digunakan dalam pembukuan sederhana di
berbagai jenis usaha. Tujuan dari pengabdian ini adalah
untuk memberikan pemahaman tentang penggunaan
microsoft excel untuk pembukuan sederhana. Metode
pengabdian masyarakat ini berupa sosialisasi yang
nantinya masyarakat dapat memahami, mengkaji, dan
mengamalkan nilai-nilai kemasyarakatan dalam bentuk
perilaku sosial, agar dapat diterima oleh lingkungannya.
Tim pengabdian akan memberikan instruksi atau praktik
bagaimana pemilik indekos Simak harus melakukan
pembukuan menggunakan Microsoft Excel. Tim
pengabdian memberikan pengarahan terbaik yang
berkaitan dengan proses pembuatan pembukuan
sederhana. Hasil Sosialisasi ini menunjukkan bahwa
pelaku usaha menyadari akan pentingnya suatu
pembukuan dalam menjalankan kegiatan ekonomi,
sehingga dapat diimplementasikan pada pengelolaan
keuangan usaha ataupun pribadi secara nyata. Pembukuan
secara sederhana yang meliputi prosedur pengumpulan
data reguler dan pencatatan informasi keuangan dapat
diterapkan di microsoft excel dengan efektif dan bisa
diakses dimana saja.
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PENDAHULUAN

Di era digital yang semakin berkembang, penggunaan teknologi informasi dan perangkat lunak
menjadi sangat penting dalam berbagai aspek kehidupan, termasuk dalam pengelolaan keuangan dan
pembukuan. Salah satu perangkat lunak yang populer dan sering digunakan untuk tujuan tersebut adalah
Microsoft Excel. Microsoft Excel telah menjadi salah satu alat yang paling umum digunakan dalam
pembukuan sederhana di berbagai jenis usaha. Penggunaan Microsoft Excel memiliki banyak
keuntungan, terutama dalam membantu mengorganisir dan menganalisis data dengan cepat dan efisien.
Pada saat ini, banyak usaha indekos, seperti Simak Rowolaku, yang masih menghadapi tantangan dalam
mengelola pembukuan mereka secara efektif. Penggunaan metode manual atau tradisional dalam
mencatat dan mengelola data sering kali memakan waktu dan rentan terhadap kesalahan manusia. Selain
itu, kurangnya pengetahuan dan pemahaman yang memadai tentang penggunaan Microsoft Excel
sebagai alat pembukuan menyebabkan proses administrasi menjadi tidak efisien dan rentan terhadap
kehilangan data.

Saat mengolah angka (aritmatika), Microsoft Excel merupakan salah satu aplikasi Office yang
digunakan. Microsoft Excel adalah alat yang hebat untuk pemecahan masalah, terutama dalam profesi
administrasi di mana masalah dapat berkisar dari yang sederhana hingga yang rumit. Microsoft Excel
adalah program untuk memproses angka yang disediakan oleh Microsoft Corporation (Sdfasad, n.d.).

Bagi pemilik usaha mikro, memiliki pemahaman dasar pembukuan atau akuntansi sangat penting
untuk kesuksesan bisnis. Membuat penilaian ekonomi yang baik dalam manajemen bisnis dapat
didasarkan pada data akuntansi. Usaha mikro mutlak harus memiliki akses terhadap laporan keuangan.
Masalah pembuatan laporan keuangan merupakan salah satu tantangan yang sering dialami pelaku usaha
kecil, hal ini wajar mengingat tidak semua pelaku usaha mikro memiliki latar belakang akuntansi. Tentu
saja, hal ini akan membingungkan setiap pemilik usaha mikro, mengakibatkan pembukuan yang tidak
rapi dan tidak akurat yang bahkan mungkin tidak dapat dilakukan (Hapsari & Hasanah, 2017).

Manajemen keuangan merupakan salah satu isu yang sering diabaikan oleh pemilik usaha
UMKM. Sementara konsekuensi mengabaikan manajemen keuangan mungkin tidak segera terlihat,
kemungkinan besar manajer tidak akan dapat sepenuhnya memahami perusahaan mereka tanpa adanya
proses akuntansi yang efisien. Sistem akuntansi bisnis adalah indikator kinerja yang penting.
Pengambilan keputusan berdasarkan informasi dari catatan akuntansi akan meningkatkan efisiensi
manajemen bisnis. Dengan bantuan informasi tersebut, para pelaku UMKM dapat mengenali dan
mengantisipasi potensi permasalahan keuangan, serta mengambil tindakan secara cepat dan efektif
untuk mengatasinya (Sari & Indriani, 2017).

Usaha indekos Simak Rowolaku yang berlokasi di Rt.05/Rw. 02, JI. Pahlawan, Rowolaku, Kec.
Kajen, Kabupaten Pekalongan, Jawa Tengah merupakan salah satu contoh usaha yang memerlukan
pembukuan yang baik dan teratur. Sebagai pengelola usaha indekos, sangat diperlukan pencatat
pemasukan dan pengeluaran, mengelola data pelanggan, serta melakukan perhitungan untuk memonitor
kesehatan keuangan usaha. Namun, dalam prakteknya, Kos Simak mungkin menghadapi tantangan
dalam mengelola pembukuan secara efektif dan efisien. Dalam rangka meningkatkan efisiensi dan
keakuratan dalam pembukuan sederhana di usaha indekos seperti Kos Simak, sosialisasi penggunaan
Microsoft Excel menjadi sangat penting. Dengan memanfaatkan fitur-fitur yang disediakan oleh
Microsoft Excel, seperti pengaturan tabel, rumus, dan format data, proses pembukuan dapat dilakukan
dengan lebih efisien dan akurat. Melalui pengamatan dan observasi yang dilakukan, terlihat bahwa
kebanyakan pemilik usaha indekos belum sepenuhnya memanfaatkan potensi Microsoft Excel untuk
mengelola pembukuan mereka. Beberapa pemilik usaha masih menggunakan metode manual atau
aplikasi lain yang tidak efisien. Selain itu, mereka juga kurang memiliki pengetahuan tentang fitur-fitur
yang disediakan oleh Microsoft Excel yang dapat mempermudah proses pembukuan.

Latar belakang masalah ini timbul dari pengamatan dan observasi bahwa sebagian besar pemilik
usaha indekos masih menggunakan metode manual atau catatan fisik yang rentan terhadap kesalahan
dan sulit untuk dilacak. Penggunaan metode manual juga dapat menyebabkan kesulitan dalam membuat
laporan keuangan yang akurat dan waktu yang dibutuhkan untuk melakukan perhitungan secara manual
juga lebih lama. Dalam konteks ini, sosialisasi penggunaan Microsoft Excel sebagai alat bantu
pembukuan sederhana dapat menjadi solusi yang efektif dan efisien. Microsoft Excel menawarkan
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berbagai fitur yang memudahkan dalam mengelola data keuangan, menghitung rumus-rumus
matematika, membuat grafik, serta menyediakan template yang siap pakai untuk pembukuan.

Kegiatan ini bertujuan untuk menyampaikan manfaat penggunaan Microsoft Excel dalam
pembukuan sederhana pada usaha indekos Simak Rowolaku. Sosialisasi ini memperkenalkan fitur-fitur
yang berguna dalam Microsoft Excel yang akan memudahkan dalam pencatatan, pengolahan, dan
analisis data keuangan. Diharapkan dengan sosialisasi ini, pemilik usaha indekos akan dapat
meningkatkan efektivitas dan efisiensi dalam mengelola pembukuan mereka, mengurangi kesalahan,
serta menghasilkan laporan keuangan yang lebih akurat dan informatif. Selanjutnya kegiatan ini
memberikan panduan langkah-demi-langkah tentang cara menggunakan Microsoft Excel untuk
pembukuan sederhana di usaha indekos Simak Rowolaku, juga menyediakan contoh-contoh kasus yang
relevan serta memberikan tips dan trik untuk mengoptimalkan penggunaan Microsoft Excel dalam
pembukuan. Dengan demikian, adanya sosialisasi ini diharapkan dapat memberikan pemahaman yang
lebih baik tentang manfaat penggunaan Microsoft Excel dalam pembukuan sederhana, khususnya dalam
konteks usaha indekos Simak Rowolaku.

METODE Pelaksanaan

Metode pengabdian masyarakat ini berupa sosialisasi. Setelah kebijakan dibuat, digunakan
prosedur yang disebut sosialisasi untuk membantu masyarakat memperoleh pengetahuan dan kesadaran
sebelum proses implementasi kebijakan dilakukan. Istilah “sosialisasi” telah diterjemahkan secara tepat
dalam kajian antropologi dan sosiologi, dan kini dipahami sebagai kegiatan yang dilakukan seseorang
dalam rangka memahami, mengkaji, dan mengamalkan nilai-nilai kemasyarakatan dalam bentuk
perilaku sosial, agar dapat diterima oleh lingkungannya (Dian Herdiana, 2018).

Berikut pengenalan umum penggunaan Microsoft Excel untuk pembukuan, tim pengabdian akan
memberikan instruksi atau praktik bagaimana pemilik kos Simak harus melakukan pembukuan
menggunakan Microsoft Excel. Materi disediakan agar dapat diimplementasikan secara efektif.
Pembukuan sederhana tercakup dalam materi yang ditawarkan, yang menghasilkan pembuatan laporan
keuangan langsung yang mencakup laporan laba rugi, neraca, dan laporan arus kas.

HASIL DAN PEMBAHASAN

Kegiatan Pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan oleh tim pengabdian mahasiswa
Akutansi Syariah UIN K.H. Abdurahman Wahid Pekalongan yaitu melakukan sosialisasi mengenai
pembukuan sederhana menggunakan microsoft excel kepada pemilik indekos Simak di Rowolaku.
Kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini dilakukan dengan memaparkan materi serta menjelaskan
terhadap pemilik indekos mengenai pembukuan sederhana berbasis excel. Pada pelatihan pembukuan
sederhana ini, pemilik tidak hanya menerima ulasan materi tetapi juga belajar mempraktikkan secara
langsung tahapan pembukuan menggunakan excel.

Gambar 1 Tim Pengabdian memberikan materi mengenai pembukuan
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Tim memberikan dan menjelaskan materi untuk pembukuan sederhana. Informasi akuntansi dasar
ini terdiri dari mencatat setiap transaksi yang terjadi, mengklasifikasikan akun dan memberikan bukti
transaksi, serta menyusun laporan keuangan dasar yang mencakup perhitungan laba atau rugi
perusahaan, perubahan modal, dan penyusunan neraca. Tim merancang simulasi untuk memberikan
representasi siklus akuntansi yang realistis, mulai dari mencatat transaksi hingga membuat laporan
keuangan.

Sosialisasi dilakukan dengan metode ceramah yaitu menjelaskan materi dengan rinci agar pemilik
indekos bisa memahami materi yang disampaikan, lalu tim pengabdian bersama pemilik indekos
melakukan praktik langsung ditempat untuk membahas penggunaan Microsoft Excel. Tim Pengabdian
juga berusaha memberikan pengarahan terbaik dan solusi terkait permasalahan yang diceritakan
sebelumnya oleh pemilik, terutama berkaitan dengan proses pembuatan pembukuan sederhana. Sholeh
dalam Novita mengatakan bahwa mencatat transaksi keuangan, seperti penjualan, pembelian,
pendapatan, dan pengeluaran oleh bisnis dan perseorangan, dikenal sebagai pembukuan sederhana.
Pembukuan sederhana dicirikan sebagai prosedur pengumpulan data reguler dan pencatatan informasi
keuangan. Aset, kewajiban, modal, pendapatan, biaya, dan total biaya untuk memperoleh dan
mengirimkan barang atau jasa semuanya termasuk dalam catatan keuangan ini. Kemudian dapat
diselesaikan dengan menyusun laporan keuangan untuk periode waktu tersebut, seperti neraca dan
laporan laba rugi (Novita et al., 2021).

Gambar 2 Praktik pembukuan sederhana menggunakan Microsoft Excel

A B C D = F
1 PEMBUKUAN INDEKOS SIMAK ROWOLAKU
2 BULAN MEI 2023
3
4 Tanggal Deskripsi Uang Masuk Uang Keluar Saldo Akhir
5 1 Mei2023 |Saldo dari Bulan Lalu 1.000.000 1.000.000
6 8 Mei 2023 |Sewa Kos 12 Kamar 2.500.000 3.500.000
7 12 Mei 2023 |Biaya Listrik dan Air 255.000 3.245.000
8 20 Mei 2023 |Wifi 500.000 2.745.000
9 23 Mei 2023 |Pajak Kos 250.000 2.495.000
10 27 Mei 2023 |Menabung 1.500.000 995.000
11 30 Mei 2023 |Warung Makan 915.000 1.910.000
12 31 Mei 2023 |Makan (1 Bulan) 900.000 1.010.000
13
14 TOTAL 4.415.000 3.405.000 1.010.000
15

Sheet1 4

mGamb5r3 Hasil pembukuan sederhana indekos simak

Setelah sosialisasi penggunaan aplikasi Microsoft Excel telah selesai dilakukan, kemudian tim
pengabdian memperhatikan dana yang masuk dan keluar pada indekos simak. Dari hasil Sosialisasi pada
gambar diatas, pemilik usaha indekos sudah dapat mengikuti dan mempraktikkan secara langsung
penggunaan aplikasi Microsoft Excel untuk pembukuan sederhana yang dapat dengan mudah diterapkan
di indekos Simak.

Tim memberikan dan menjelaskan materi untuk pembukuan sederhana. Informasi akuntansi
dasar ini terdiri dari mencatat setiap transaksi yang terjadi, mengklasifikasikan akun dan memberikan
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bukti transaksi, serta menyusun laporan keuangan dasar yang mencakup perhitungan laba atau rugi
perusahaan, perubahan modal, dan penyusunan neraca. Tim merancang simulasi untuk memberikan
representasi siklus akuntansi yang realistis, mulai dari mencatat transaksi hingga membuat laporan
keuangan.

Sosialisasi dilakukan dengan metode ceramah yaitu menjelaskan materi dengan rinci agar
pemilik indekos bisa memahami materi yang disampaikan, lalu tim pengabdian bersama pemilik indekos
melakukan praktik langsung ditempat untuk membahas penggunaan Microsoft Excel. Tim Pengabdian
juga berusaha memberikan pengarahan terbaik dan solusi terkait permasalahan yang diceritakan
sebelumnya oleh pemilik, terutama berkaitan dengan proses pembuatan pembukuan sederhana. Sholeh
dalam Novita mengatakan bahwa mencatat transaksi keuangan, seperti penjualan, pembelian,
pendapatan, dan pengeluaran oleh bisnis dan perseorangan, dikenal sebagai pembukuan sederhana.
Pembukuan sederhana dicirikan sebagai prosedur pengumpulan data reguler dan pencatatan informasi
keuangan. Aset, kewajiban, modal, pendapatan, biaya, dan total biaya untuk memperoleh dan
mengirimkan barang atau jasa semuanya termasuk dalam catatan keuangan ini. Kemudian dapat
diselesaikan dengan menyusun laporan keuangan untuk periode waktu tersebut, seperti neraca dan
laporan laba rugi (Novita et al., 2021).

Setelah sosialisasi penggunaan aplikasi Microsoft Excel telah selesai dilakukan, kemudian tim
pengabdian memperhatikan dana yang masuk dan keluar pada indekos simak. Dari hasil Sosialisasi ini,
pemilik dapat mengikuti dan mempraktikkan secara langsung penggunaan aplikasi Microsoft Excel
untuk pembukuan sederhana yang dapat dengan mudah diterapkan di indekos Simak.

KESIMPULAN

Kesimpulan yang dapat diambil dari kegiatan PKL ini adalah tim mengharapkan agar warga
setempat dan pengunjung dapat lebih mempromosikan lagi mengenai objek wisata Gunung Padang.
Karena banyak sekali hal yang bisa didapat jika mengunjungi objek wisata ini. Selain wisata alam,
pengunjung juga bisa menikmati wisata edukasi, wisata keagamaan, dan wisata lainnya. Jika warga,
pengunjung, dan pemerintah dapat mempromosikan Gunung Padang dengan lebih giat lagi, kami yakin
sekali objek wisata Gunung Padang ini akan selalu didatangi oleh penduduk local maupun turis. Apalagi
pada zaman sekarang semua sudah canggih dan lebih mudah, contohnya seperti adanya social media
sebagai tempat untuk promosi.
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