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Administrasi pelaksanaan kegiatan ini menggunakan edukasi,
IPNU sosialisasi, dan pelatihan. Selin itu Pelatihan yang
IPPNU dilakukan tim pengabdian dilakukan secara tatap

muka menggunakan metode learning by doing.
Pelatihan ini membahas mengenai dasar dari
Microsoft Word seperti mengarsipkan surat,
mengedit surat, cara membuat daftar isi dengan cepat,
tata cara menambahkan tabel dalam Microsoft Word
serta mengenai cara pelaporan keuangan akuntansi
yang baik dan benar serta tata cara mengelola
administrasi keuangan. Hasil dari pelatihan ini adalah
IPNU IPPNU Desa Dadirejo Barat mampu
mengetahui, memahami dan mempraktikkan baik di
Microsoft Word maupun Excel.
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PENDAHULUAN

Mahasiswa bisa dikatakan sebagai asset suatu bangsa karena mahasiswa adalah kelompok
masyarakat yang terdidik dalam berbagai bidang keilmuan dan keterampilan karena itu pula
ujaran “ Students today, leader tomorrow” terasa tidak berlebihan (Istichomaharan & Habiba,
2016). Sebagai generasi muda mahasiswa akan menjadi generasi penerus bangsa dan mengingat
perkembangan masyarakat yang semakin cepat dan bersifat kompleks, maka mahasiswa
sebagai generasi penerus bangsa harus mampu menghadapi berbagai perubahan dan
permasalahan yang ditimbulkan perubahan itu sendiri agar dapat menjawab tantangan
perubahan yang ada. Salah satu kewajiban mahasiswa adalah memberikan upaya terbaik di sela-
sela waktu kuliah mereka untuk mengupayakan perbaikan masyarakat di sekitarnya. Sebagai
contoh, salah satu kegiatan yang melibatkan kerjasama antara masyarakat dengan Perguruan
Tinggi dalam pelayanan kesejahteraan social dimana keterlibatan mahasiswa menunjukkan
pentingnya peran mahasiswa sebagai agent of change dalam mendampingi masyarakat
khususnya anak—anak Selain itu mahasiswa diharapkan mampu menjembatani antara pihak—
pihak baik individu, kelompok, maupun instansi untuk berpartisipasi membantu program ini
demi peningkatan kesejahteraan masyarakat.

Ilmu akuntansi sering diangggap sulit bagi banyak orang. Banyak yang kurang mampu dalam
menerapkannya. Karena praktiknya yang rumit dan membingungkan. Akuntansi dapat
didefinisikan sebagai sistem informasi yang menghasilkan laporan kepada pihak-pihak yang
berkepentingan mengenai aktivitas ekonomi dan kondisi internal. Adapun dasar akuntansi
adalah hal mendasar terkait penerapan ilmu tersebut yang biasanya terdiri atas persamaan,
penjurnalan, pembuatan neraca, hingga penyajian laporan keuangan. Tujuan akhirnya adalah
membuat pelaporan terkait kondisi finansial sebagai dasar pengambilan keputusan
organisasi/perusahaan. Laporan keuangan organisasi bermanfaat, sehingga diperlukan suatu
ukuran standar yang mengatur penyusunan laporan keuangan organisasi. Sebagian besar
masyarakat Indonesia mengalami masalah dalam daftar pengeluaran yang telah
dibuat(Wulandari & Sutjiati, 2014).0Organisasi nirlaba juga memerlukan laporan keuangan
untuk mengetahui kegiatan organisasi dalam satu periode dan kemampuan organisasi dalam
memberikan pelayanan, penyaluran dana, dan kegiatan sosial lainnya kepada pihak yang
membutuhkan (Atufah, 2018). Salah satu organisasi nirlaba yaitu IPNU (lkatan Pelajar Putra
Nahdlatul Ulama) dan IPPNU ( Ikatan Pelajar Perempuan Nahdlatul Ulama). Pada hakikatnya,
kelangsungan hidup dan keberhasilan organisasi pada masa Kkini tergantung pada
kemampuannya dalam mengantisipasi perubahan lingkungan baik internal maupun
eksternal(Adinugraha, 2020)

Sesuai dengan namanya, IPNU IPPNU beranggotakan remaja usia 13 tahun sampai 24 tahun.
Remaja adalah penerus bangsa yang dapat diharapkan agar bisa memotivasi orang lain dengan
berbekal ilmu pengetahuan. Pada hakikatnya IPNU-IPPNU adalah wadah perjuangan pelajar
Nu untuk mensosialisasikan komitmen nilai-nilai kebangsaan, keilmuan, kekaderan dan
keterpelajaran dalam upaya penggalian dan pembinaan potensi sumber daya anggota, yang
senantiasa mengamalkan kerja nyata demi tegaknya ajaran islam Ahlussunnah wal Jama’ah
dalam kehidupan masyarakat Indonesia yang berdasarkan pancasila dan UUD 1945. IPNU
IPPNU adalah bagian dari generasi muda Indonesia yang memiliki tanggung jawab terhadap
kelangsungan hidup bangsa dan Negara Republik Indonesia dan merupakan bagian tak
terpisahkan dari upaya dan cita-cita perjuangan NU serta cita-cita bangsa Indonesia Ikhtiar
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membangun masa depan IPNU IPPNU yang visioner, harus diawali dengan penguatan basis
idelogis yang kokoh.

METODE Pelaksanaan

Metode ini menggunakan metode kualitatif dengan observasi langsung ke Organisasi IPNU
IPPNU Dadirejo Barat. Metode pelaksanaan kegiatan ini menggunakan edukasi, sosialisasi, dan
pelatihan. Selin itu Pelatihan yang dilakukan tim pengabdian dilakukan secara tatap muka
menggunakan metode learning by doing Pada tanggal 01 Juni 2023 mahasiswa merancang
proses perencaan teori akuntansi dasar dan penyusunan laporan keuangan sebagai bahan yang
akan disampaikan ketika melakukan pelatihan secara langsung pada organisasi IPNU IPPNU
Desa Dadirejo Barat, kemudian mahasiswa merancang dan menyusun laporan pengabdian.
Sebelum melakukan pengabdian, tim penelitian melakukan konfirmasi dan Lobbying ke ketua
IPNU IPPNU Desa Dairejo Barat. Pada tanggal 08 Juni 2023 tim pengabdian melakukan
pelatihan langsung kepada anggota organisasi IPPNU Desa Dadirejo Barat. Anggota rata rata
masih bersekolah SMP dan mereka baru mengetahui materi yang tim pengabian sampaikan.

Tujuan penelitian ini adalah untuk mengenalkan, mempelajari dan mempraktikkan kepada
IPNU IPPNU desa Dadirejo barat tentang dasar dari Microsoft word dan microsoft excel yang
berguna untuk administrasi baik individu maupun kepentingan organisasi.

HASIL DAN PEMBAHASAN

Pengabdian ini membahas mengenai dasar dari Microsoft Word seperti mengarsipkan surat,
mengedit surat, cara membuat daftar isi dengan cepat, tata cara menambahkan tabel dalam
Microsoft Word.Materi pertama disampaikan oleh Meilina dan Muhammad Maelal Marom
disimak dengan saksama oleh rekanita-rekanita IPPNU. Kemudian dilanjutkan materi kedua
mengenai bagaimana cara pelaporan keuangan akuntansi yang baik dan benar serta tata cara
mengelola administrasi keuangan yang disampaikan oleh Muhammad Maelal Marom dan Kaila
Zulfa Khoirurrizki. Penyampaian materi ini disampaikan selama 1 jam. Selain menyampaikan
beberapa materi yaitu berupa teori akuntansi dasar dan sistem penyusunan laporan keuangan
yang baik dan benar dari tim pengabdian juga mendampingi mereka apabila mengalami
kesulitan atau belum paham pada materi

Gambar 1

Proses Penyampaian materi
Dalam proses pelatihan semua anggota dapat dikatakan mampu dalam memahami dan
mempraktikan materi. Pelatihan ini juga dilakukan diskusi atau tanya jawab yang kurang
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memahami terkait materi yang disampaikan. Meskipun kebanyakan IPNU IPPNU Desa
Dadirejo Barat masih sekolah SMP, mereka mampu menyerap dan memahami materi serta
mempraktikannya.

Gambar 2
Praktik dan diskusi

KESIMPULAN

Hasil dari pengabdian ini adalah IPNU IPPNU Desa Dadirejo Barat mampu mengetahui, memahami
dan mempraktikkan baik di Microsoft Word maupun Excel. Metode yang digunakan tim pengabdian
pun mudah dipahami oleh IPNU IPPNU Dadirejo Barat dalam kegiatan ini bisa memberikan motivasi
kepada peserta untuk dapat lebih memahami materi yang telah disampaikan. Diharapkan IPNU IPPNU
Dadirejo Barat dapat mempraktikkan ilmu yang tim pengabdian berikan untuk keperluan organisasi
maupun pribadi.
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